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La 
collaboration



La collaboration en 2024

Types de collaboration dans une 

entreprise en 2024

1. Collaboration au sein de l'équipe

2. Collaboration inter-équipes 

3. Collaboration à distance

4. Collaboration externe

5. Collaboration asynchrone

Quelques révélateurs d’une 

mauvaise collaboration en 2024

1. Collaboration chaotique

2. Collaboration faussement positive

3. Collaboration sélective

4. Collaboration dépendante des 

courriels



Etat des lieux



L’éventail du choix 
Les outils Microsoft



Comment collaborer 
aujourd’hui ?

Loop

Teams SharePoint OneNote

Coédition dans les 

documents Office (Word, 

Excel, PowerPoint)

Coédition avec les 

composants

Coédition dans 

l’application Loop

En 2023



Loop, une nouvelle façon de collaborer

Loop

Composants 

dans M365

Espaces de 

travail et pages 

dans l’application 

Loop

Partage 

via 

Teams, 

Outlook, 

Word, etc.



Petite comparaison

Sharepoint Teams OneNote Loop

Gestion de documents Communication et 

collaboration en temps 

réel

Prise de notes et 

collaboration légère

Collaboration en temps 

réel avec des 

composants 

dynamiques

Organisation en 

bibliothèques de 

documents

Organisation en 

équipes, canaux

Organisation en bloc-

notes, sections et pages

Organisation en 

espaces de travail, 

pages et éléments 

indépendants 

(composants)

Partage au niveau de la 

bibliothèque

Partage au niveau de 

l’équipe, du canal

Partage au niveau du 

bloc-notes, de la page ?

Partage au niveau de 

l’espace de travail, de la 

page et de l’élément de 

dans la page 

Définition 

simple

Structure

Permissions

/Partage

Suivi 

(Planner/Todo)

Notifications



Cas d’usage



Exploration d’un cas d’usage avancé

Téléchargement
gratuit 
SVG logo 
Zip Co, id :

Copilot vos assiste à chaque étape

Mise en œuvre d'un projet fluide et collaboratif

2 : Mise à jour

• Je retrouve mes notes de réunions 

• Je décide de créer un Workspace avec 

différentes pages 

• J'importe mes composants précédents 

dans mon Workspace

• Je ne m'occupe plus d'inviter les 

personnes dans mon Workspace

• Je reçois un mail pour une demande précise

• J'organise une réunion teams 

• Je prends des notes avec mes collègues 

dans l’onglet « Notes »

• J’utilise un Whiteboard pour idéaliser 

1 : Synchronisation
Logo 
Microsoft Teams,
symbole, 
signification,

Whiteboard 
icon in 
Windows 11
Color Style

Tableau 

blanc

Notes

3 : Suivi

• Je définis différentes tâches et différentes 

actions 

• Je paramètre mes notifications pour être 

alerté 

• Je retrouve toutes les tâches dans ma todo

• Je profite de l'affichage board pour étendre 

la possibilité d'insérer des données 

• Je regarde d'un seul coup d’œil où ça en 

est avec le statut

• J'extrais des contenus pour visibilité unique 

page ou partie de la page 

https://support.microsoft.com/en-us/topic/overview-of-microsoft-365-chat-preview-5b00a52d-7296-48ee-b938-b95b7209f737
https://support.microsoft.com/fr-FR/copilot-loop
https://support.microsoft.com/en-us/copilot-teams
https://support.microsoft.com/fr-FR/copilot-whiteboard
https://support.microsoft.com/fr-FR/copilot-loop


Avant 
1

2

1 : Synchronisation

Programmation assistée d’une réunion 

par Copilot 

Téléchargement
gratuit 
SVG logo 
Zip Co, id :

https://support.microsoft.com/en-us/topic/overview-of-microsoft-365-chat-preview-5b00a52d-7296-48ee-b938-b95b7209f737


Pendant
Logo 
Microsoft Teams,
symbole, 
signification,

1

2

https://support.microsoft.com/en-us/copilot-teams


Animation en réunion d’un 

brainstorming assisté par Copilot :

1. Copilot peut suggérer des idées

2. Copilot peut vous aider à classer 

les idées

3. Copilot peut résumer le tableau 

blanc en générant un composant 

Loop 

1

2

3

Pendant

1 : Synchronisation

Logo 
Microsoft Teams,
symbole, 
signification,

https://support.microsoft.com/en-us/copilot-teams


Après

2

1

4

5

2 : Mise à jour

Mettre à jour le composant Loop 

créé en réunion et l’intégrer dans 

un espace de travail :

1. Ouvrir Loop

2. Ajouter le composant à un 

espace de travail

3. Modifier son contenu et itérer 

4. Utiliser Copilot pour mettre en 

forme la prise de note 

5. Utiliser Copilot pour suggérer 

des idées

3

https://support.microsoft.com/fr-FR/copilot-loop


Après

2 : Mise à jour

Les invitations à rejoindre 

l’espace de travail sont 

minimisées : 

1. Demander l’accès à l’espace 

de travail (lien envoyé)

OU

2. Insérer le lien d’invitation en 

onglet dans un canal Teams

1

2

https://support.microsoft.com/fr-FR/copilot-loop


3 : Suivi

Au fil du projet

Les tâches sont enrichies :

1. Définir différentes actions

2. Passer en mode « Board » pour avoir 

une vue type « planner »

3. Cliquer sur une carte pour lui 

rajouter des éléments (plus 

compliqué dans planner)

1

2

3

https://support.microsoft.com/fr-FR/copilot-loop


3 : Suivi

Au fil du projet

L’avancement est suivi :

1. Définir des notifications pour 

des éléments en particulier dans 

le tableau

2. Checker le statut de l’espace de 

travail pour voir les 

changements

3. Extraire au besoin des éléments 

de la page

1

Espace

2

3

https://support.microsoft.com/fr-FR/copilot-loop


Next level ?



En cours
COPILOT PAGES 

Copilot Pages sont des documents 

interactifs créés avec l’aide de l’IA 

Copilot. 

Elles permettent aux utilisateurs de 

générer, modifier et organiser du 

contenu de manière collaborative, 

tout en intégrant des éléments de 

différentes applications Microsoft 

365 comme Teams, Outlook, et Word.



Fin d’année ?
TEAM COPILOT

Cette nouveauté étendra les capacités de Copilot au-delà 

d’un simple assistant personnel pour agir comme un 

membre à part entière d’une équipe :

• Facilitateur de réunions : Team Copilot peut gérer l’ordre du jour 

des réunions, prendre des notes et permettre à tous les 

participants de corédiger ces notes.

• Collaborateur de groupe : Il aide à extraire les informations les 

plus importantes des discussions, à suivre les actions à 

entreprendre et à résoudre les problèmes en suspens.

• Gestionnaire de projet : Il crée et assigne des tâches, suit les 

échéances et informe les membres de l’équipe lorsque leur 

contribution est nécessaire.



Fin d’année
TEAM COPILOT

https://www.youtube.com/watch?v=4k2T5sfGIP4


Conclusion



IA & collaboration ?

• Attention au manquement de la 

communication et des interactions humaines 

(communication personne à personne, plus 

sympa qu’avec Copilot)

• Vers un Copilot plus collaboratif à intégrer dans 

des conversations de groupe ou d’équipes 

comme un membre à part entière



Merci !

Vous avez des questions ?
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