
Adopte un Copilot
Bien démarrer avec l’IA et commencer à utiliser un 

assistant virtuel au quotidien sur Microsoft Edge

CONNEXION

Ouvrez 
la fenêtre de Copilot grâce 
à l’icône en haut à droite 
de votre profil sur Edge

Analysez
en ouvrant vos documents PDF directement dans Edge, vous 
pouvez “demander à Copilot” d’analyser leur contenu, générer 
un résumé ou une synthèse en précisant le format attendu.

Avec votre compte 
professionnel Microsoft 365
Votre environnement est 
sécurisé pour votre 
entreprise.

Personnalisez
votre style : créatif, équilibré ou précis puis 

commencer à converser avec Copilot. 
Posez-lui vos questions sous forme de 

conversation,  comme avec ChatGPT, votre 
conversation s’appelle aussi un “prompt”

Interrogez
avec les suggestions proposées en fonction du style 

choisi ou saisissez votre prompt dans la zone de texte 
tout en bas “Posez-moi une question…”. 

Copilot peut générer, plus qu’un simple texte :

Un prompt « Efficace » Un prompt « Moins efficace »

Résumé Analyses Tableaux Contenus Images

Changer de mode en 
haut de la fenêtre en 

sélectionnant “Rédiger”



le ton (professionnel, 
décontracté, etc.), 

le format (paragraphe, 
email, etc.),

la longueur (court, moyen, 
etc.) 

Personnalisez

Rédigez
du contenu sous forme de texte, 
email, point à puces, post 
linkedin, résumé et rapport.
Des suggestions aléatoires vous 
sont faites dans le bloc “Écrire à 
propos de”

Copiez
Ajouter au site

SAUVEGARDE

N’oubliez pas de 
sauvegarder ! 
Copilot n’a pas de 
mémoire J

car les données sont*

Générez

LES CAS D’USAGE

Résumer un 
document long en 

PDF ou une page web

A partir d’un document 
PDF de 20 pages, obtenir 

un résumé en 5 points 
principaux.

Rédiger des emails 
et du contenu

Utiliser Copilot pour 
rédiger des emails, 

contenus, et autres…

Générer des 
images

Images générées sur 
mesure pour les e-
mails, les réseaux 

sociaux, etc.

Apprendre, traduire, 
corriger du texte

Poser des questions 
adaptées à vos besoins 

et à vos intérêts pour 
obtenir des points clés 

consolidés à partir 
d’internet pour vous.

Obtenir des réponses 
sur des questions 

spécifiques et 
complexes

Traiter les questions qui 
confrontent plusieurs 
sources de données 

avec un certain degré 
d’analyse.

Copilot, une nouvelle façon de chercher… et plus encore

Affinez

haut de la fenêtre en 
sélectionnant “Rédiger”



*Pour préserver la 
confidentialité des données de 
l’entreprise, Copilot NE 
SAUVEGARDE PAS 
L’HISTORIQUE des 
conversations (idem pour les 
documents PDFs ou pages 
Web ouvertes). 

Vous perdrez la conversation si 
vous :
• Cliquez sur le bouton 
“actualiser” en haut de la fenêtre
• Fermez la fenêtre du 
navigateur
• Laissez la conversation ouverte 
pendant quelques heures

A noter : que les réponses 
peuvent varier d’une session à 
une autre.

**Microsoft 365 E3, E5, F3, A3 ou 
A5, Business Premium et Business 
Standard connectés avec un 
compte professionnel ou scolaire

www.gravity-partners.fr
office@gravity-partners.fr

gravity-partners-fr

Comprendre les 
licences & versions 
disponibles Personnel Entreprise Entreprise

GPT Large Language Model

AI-Powered Web Search, Answers & Content 
Generation

Commercial data protection

Microsoft 365 Enterprise Security, Compliance & 
Privacy
Microsoft 365 Graph (contenu entreprise & 
contexte)

Intégration dans les applications Microsoft 365

Licences Gratuit et publique
Disponible avec les 

licences M365 
éligibles**

30€/utilisateur/
mois

Adoption IA

Copilot Copilot avec 
protection des 

données

Copilot pour 
Microsoft 365

POUR ALLER PLUS LOIN…
…et accélérer votre adoption de l’IA :
utilisez Teams Premium puis Microsoft 365 Copilot (outils soumis à une licence)

Disposer de fonctionnalités avancées au sein 
de Microsoft Teams pour accroitre la 
productivité et sécurité lors d’une réunion avec 
« l’intelligent récap », « meeting sensitivity
labels »
Améliorer votre travail d’équipe 
Intégration de l’IA générative pour gagner en 
efficacité

Teams Premium 

Votre assistant IA personnel disponible au sein 
des applications Microsoft 365 et dans un 
environnement autonome pour vous aider à 
accomplir vos tâches

Améliore votre productivité personnelle 

IA générative basée sur votre environnement 
professionnel (documents, réunions, etc.)

Microsoft 365 Copilot

http://www.gravity-partners.fr/
mailto:office@gravity-partners.fr

